Zarzadzenie nr.g..IZMT
Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Baranowie Sandomierskim
z dnia 6 marca 2017 r.

ws. wprowadzenia Regulaminu korzystania z samochodu stuzbowego w Miejsko-Gminnym
Osrodku Kultury w Baranowie Sandomierskim

Na podstawie § 10 pkt 7 statutu Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Baranowie Sandomierskim, stanowigcego
zatacznik do uchwaly nr XXVII1/200/2005 Rady Miejskiej w Baranowie Sandomierskim z dnia 12 kwietnia 2005
roku, a takze art. 53 ustawy o finansach publicznych z dn. 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn.
zmianami), zarzadzam co nastepuije:

§1

Ustala sig Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Z dniem 6 marca 2017 r. traci moc Zarzadzenie nr 1/2015 Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w
Baranowie Sandomierskim z dnia 5 listopada 2015 r. w sprawie zasad korzystania z samochodu stuzbowego w
Miejsko-Gminnym Os$rodku Kultury w Baranowie Sandomierskim, a takze wszystkie wydane na jego podstawie
dotychczas obowigzujace (zarbwno czasowe, jak i state) upowaznienia do kierowania samochodem stuzbowym.

§3

Zarzadzenie podaje sig¢ do wiadomosci pracownikow Miejsko-Gminnego Os$rodka Kultury w Baranowie
Sandomierskim w spos6b zwyczajowo przyjety.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr.b..lZMT

Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury
w Baranowie Sandomierskim

z dnia 6 marca 2017 r.

Regulamin korzystania z samochodu stuzbowego
w Miejsko-Gminnym Osrodku Kultury w Baranowie Sandomierskim

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego, zwany dalej Regulaminem, okre$la zasady
eksploataciji samochodu stuzbowego, prowadzenia ewidencji wyjazdow stuzbowych, rozliczania zuzycia
paliwa oraz obowigzki kierujagcego pojazdem stuzbowym Miejsko-Gminnego O$rodka Kultury w
Baranowie Sandomierskim, zwanym dalej MGOK.

§2

Okreslone w Regulaminie zasady dotycza samochodu stuzbowego marki Opel Zafira, nr rej. RTA X600,
stanowigcego wiasno$¢ Gminy Baranéw Sandomierski, a bedacego w dyspozycji Miejsko-Gminnego
Osrodka Kultury w Baranowie Sandomierskim na podstawie umowy uzyczenia zawartej 19 wrze$nia
2013 .

§3

Samochdd stuzbowy jest przeznaczony do zaspokajania potrzeb komunikacyjnych zwigzanych z
biezaca dziatalnoscig MGOK-u i wykonywaniem przez jego pracownikow czynnosci stuzbowych.

§4

1. Samochodem stuzbowym kieruje pracownik zatrudniony w MGOK-u w charakterze kierowcy.

2. Podstawe do korzystania z samochodu do celow stuzbowych stanowi polecenie wyjazdu
stuzbowego, ktdrego wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. W przypadku nieobecnosci w pracy Kierowcy lub z powodu zaistnienia okolicznosci
uniemozliwiajacych Kierowcy prowadzenie samochodu, Dyrektor moze zleci¢ eksploatacje
samochodu stuzbowego innemu pracownikowi, posiadajagcemu stosowne kwalifikacje (prawo
jazdy i badania lekarskie).

4, Pracownik MGOK-u, niebedacy kierowcg moze kierowaé samochodem stuzbowym za
pisemnym upowaznieniem wydanym przez Dyrektora, a w razie jego nieobecnosci przez
zastepce Dyrektora. Wzor upowaznienia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Upowaznienie, o ktérym mowa w § 4 ust. 4, Dyrektor moze wydac jednorazowo (na jeden
wyjazd), badz na czas okreslony.

6. Kierowanie samochodem stuzbowym bez wymaganego upowaznienia jest niedozwolone.



§5
Osobg nadzorujaca wtasciwg eksploatacje samochodu stuzbowego jest Dyrektor.

OBOWIAZKI KIEROWCY

§6
1. Kierowca jest zobowigzany do:

1) kierowania pojazdem zgodnie z przepisami prawa o ruchu drogowym,

2) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczeristwa i ekonomicznych warunkow jazdy,

3) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,

4) przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa,

5) dokonywania kontroli stanu technicznego pojazdu, w szczegoinosci sprawnosci o$wietlenia,
stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie chtodniczym, sprawnosci uktadu
hamulcowego i kierowniczego,

6) przestrzegania harmonogramu wykonywania badan technicznych,

7) nalezytego przechowywania kluczy, a takze dokumentéw samochodu,

8) parkowania wytacznie w miejscu do tego przeznaczonym,

9) biezacego i rzetelnego dokonywania wpisow w dokumentach eksploatacyjnych samochodu
stuzbowego, o ktérych mowa w ust.1, § 6,

10) niezwtocznego zglaszania Dyrektorowi MGOK-u stwierdzonej usterki w samochodzie stuzbowym
oraz potrzeby dokonania naprawy pojazdu,

11) powstrzymania sie od uzywania samochodu, zawiadamiajgc o tym niezwiocznie Dyrektora
MGOK-u, jezeli awaria lub usterka uniemozliwiajg prawidtowe korzystanie z samochodu,

12) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu, badz elementéw jego
wyposazenia niezwlocznego powiadomienia Policji oraz Dyrektora MGOK-u, a takze zgtoszenia,
w przewidzianym terminie, szkody do ubezpieczenia.

2. Spowodowanie przez pracownika kierujacego samochodem stuzbowym szkody, ktéra z jego winy nie
podiega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialno$¢ majatkowa tego pracownika
do petnej wysokosci spowodowanej szkody.

3. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa pracownik kierujacy
pojazdem stuzbowym.

4, Pracownikowi kierujagcemu samochodem stuzbowym zabrania sie:

1) udostepniania pojazdu osobom nieupowaznionym,

2) uzywania samochodu do przejazdéw przekraczajacych polecenie wykonania zadania
stuzbowego,

3) prowadzenia samochodu stuzbowego pod wptywem $rodkéw odurzajacych, alkoholu, lekéw
zaburzajacych sprawno$¢ psychomotoryczng, czy w ztym stanie zdrowotnym.



ZASADY PROWADZENIA DOKUMENTACJI EKSPLOATACYJNEJ
§6

1. Dokumentacje eksploatacyjng tworza;

1) polecenie wyjazdu stuzbowego, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu,
2) miesieczne rozliczenie zakupu i zuzycia paliwa, oleju oraz napraw.

2. Polecenie wyjazdu stuzbowego zdawane jest kazdorazowo bezposrednio tuz po zakorczeniu
podrézy albo nastepnego dnia, badz dnia po Swigcie tuz po rozpoczeciu pracy przez Kierowce.

3. Polecenia wyjazdu stuzbowego, zawierajace numer porzadkowy, doktadng godzing rozpoczecia i
zakonczenia podrézy, ilos¢ przejechanych kilometrow, cel i trase przejazdu, nalezy przechowywac w
sekretariacie MGOK-u, w wyznaczonym do tego miejscu.

4. Miesieczne rozliczenie uzywania samochodu stuzbowego jest prowadzone przez pracownika ds.
obstugi sekretariatu na podstawie dokumentéw zakupu/napraw przekazywanych przez kierowce.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§7

Zakupu paliwa dokonuje sie na wyznaczonych stacjach paliw wylonionych w wyniku postepowania
przeprowadzonego zgodnie z Regulaminem Zamowien Publicznych.

§8
Z samochodu stuzbowego do jazd lokalnych nie moga korzysta¢ pracownicy MGOK-u korzystajacy:

1) z przyznanych miesiecznych ryczattow za uzywanie wiasnych samochodéw osobowych do
stuzbowych przejazdow lokalnych,

2) zrozliczenia na podstawie delegacji stuzbowej na uzywanie wlasnych samochodéw osobowych
do celéw stuzbowych.

§9

Udostepnianie samochodu pracownikom MGOK-u dla celéw prywatnych moze nastapi¢ za zgodg
Dyrektora na zasadach odptatnosci po kosztach eksploatacyjnych rozliczanych miesiecznie wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§10

Udostepnienie samochodu stuzbowego osobie niebedacej pracownikiem MGOK-u moze nastapi¢ tylko
w wyjatkowych okolicznosciach, za pisemnym upowaznieniem Dyrektora, po spisaniu protokotu
zdawczo-odbiorczego, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu
korzystania z samochodu stuzbowego
w Miejsko-Gminnym Osrodku Kultury
w Baranowie Sandomierskim

WNIOSEK

Prosze o wyrazenie zgody na przejazd samochodem stuzbowym Opel Zafira RTA X600 do
BUBIIOOWIED  o.vcusiommmmmmnunyova i oo g 05 A A B S VA S SV
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................... e

POLECENIE WYJAZDU nr................. i | SR

Stuzbowym samochodem osobowym Opel Zafra RTA X600 z kierowca/bez kierowcy
PRI v s iR e s s s SRR s WOBID wcvuinssissmncnmsmmevsmsssaazes
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Podpis delegujacego
1. Stan licznika:
rozpoczecie jazdy ..........coeeevrevvenn. zakonczenie jazdy ............ccccoeeunen.
2. Czas pracy:
POZDOCTOOI ,.v..uiisivossiinsinssvisin ssvsvsmvinvsssnssmsinionymninss ZAKONCZONM ...uxvuvvvisiosessvsnins

3. Czas prowadzenia pojazdu:
o 1

4. Czas postoju:
PIZEIWY: ©ooioiiiiiiiiereeeesrenr e e ees s 0dPOCZYNKU: ....vveeeeciiiiie s

5. Uwagi dot. stanu faktycznego pojazdu, wydarzeri w drodze, zakupu paliwa:

..............................................................................................................................



Zalacznik nr 2 do Regulaminu

korzystania z samochodu stuzbowego
w Miejsko-Gminnym Os$rodku Kultury
w Baranowie Sandomierskim
................ e i e s
UPOWAZNIENIENR .........
UPOWAZNMIAM ...t e siane e s e zatrudnionego w Miejsko-Gminnym
Osrodku Kultury w Baranowie Sandomierskim na stanowisku ...
legitymujacego sie dowodem osobistym seria: ......... 1] TR wystawionym przez
oraz prawem jazdy kat. ........... nr....... JEUTTTRPR do prowadzenia samochodu stuzbowego marki

Opel Zafira o nr. rej. RTA X600.
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......................................................................................................................................

Podpis Dyrektora i piecze¢



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
korzystania z samochodu stuzbowego
w Miejsko-Gminnym Osrodku Kultury
w Baranowie Sandomierskim

Imig i nazwisko

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze korzystajac z samochodu stuzbowego MGOK-u w Baranowie Sandomierskim marki Opel Zafira

0 nr. rej. RTA X600 W OKMESIE .......ccccovvvvuiiiiiiiiicie s przejechalem na potrzeby
PIYWAINE .....ooevvviiiiiieiieice s km.

e =
Zgodnie z powyzszym o$wiadczeniem zostanie Pan/i obcigzony/a kwotg ..............cccccenene zt (stownie:
......................................................................................................... ), wynikajaca z zaleznosci

O=IPxCP, gdzie O - obcigzenie w z, IP ilos¢ paliwa zuzytego na przejazdy w celach prywatnych, zgodnie z
ustalong normg w litrach, CP - cena jednego litra paliwa na podstawie ceny jego zakupu w okresie
rozliczeniowym.

Podpis Pracownika merytorycznego Podpis Dyrektora i piecze¢



Zatacznik nr 4 do Regulaminu

korzystania z samochodu stuzbowego
w Miejsko-Gminnym O$rodku Kultury
w Baranowie Sandomierskim
PROTOKOL

Przekazujacy:

....................... ( meunazwusko) P S

Przejmujacy:

(imie i nazwisko) (petniona funkcja)
Charakterystyka samochodu:

Marka i typ - Opel Zafira, nrrej. - RTAX600, nr identyfikacyjny VIN - WOLOTGF 7552189362

Rok produkcji - 2005, pojemnosé silnika - 1995 m?

IR PRI ...covvuivssninmmnnmmummnaayives e Stanlicznika .............coooeiviiieii
ROV DOEREEIIE MBTIUICEIND .. v s s N I S T A TS PSS e
DOKUMIBILY: ....eeeieieeiitiier et e ettt e e e e e e e ee e e e s e et e e e e e e e s et e s s s e e e e e e e s a bbb ae b ee e e e e e e anareers

Ogblny (wizualny) stan samochodu (uwagi):

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Przekazujacy Przyjmujacy



