Zarzadzenie Nr 02/2021

p. o Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Baranowie
Sandomierskim

z dnia 11 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien, ktérych wartos¢
nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

Na podstawie art. 31 w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r., poz. 713 ze zm.), art. 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 869 ze
zm.). oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie ,Regulamin udzielania zamoéwien, ktérych warto$¢ zamowienia nie
przekracza kwoty 130 000 ztotych” obowigzujacy w Miejsko-Gminnym Os$rodku Kultury
w Baranowie Sandomierskim zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Zobowigzuje sie pracownikdw Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Baranowie
Sandomierskim do zapoznania sie z trescig Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 oraz
do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 11 stycznia 2021 r.

§4
Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia traci moc Zarzgadzenie nr 04/2017
Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Baranowie Sandomierskim z dnia
19 kwietnia 2017 roku.
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REGULAMIN

Udzielania zaméwien, ktérych warto§¢é zaméwienia nie przekracza
kwoty 130 000 ztotych

§1

. Regulamin okre$la zasady i sposéb postgpowania przy udzielaniu zaméwien ze
$rodkow publicznych w Miejsko-Gminnym Osrodku Kultury w Baranowie
Sandomierskim, ktérych warto$¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty 130 000 zt, dla
ktérych zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), zwanej dalej ustawg
Pzp, nie stosuje sie tej ustawy.

. Zamoéwien nalezy udziela¢ zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.), z zachowaniem
zasady konkurencyjnosci w sposob celowy i oszczedny.

. Zamoéwien nalezy udziela¢ w sposéb zapewniajacy przejrzystos$¢ postepowania,
réwne traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamowienia oraz
z uwzglednieniem okoliczno$ci moggcych mieé wptyw na jego udzielenie.

. Wartoscig zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug (warto$¢ netto) ustalone z nalezytg starannoscig przed
wszczeciem postepowania.

. Przy ustaleniu wartosci zamoéwienia nalezy w szczegoélnosci przestrzega¢ zakazu
dzielenia zamdwienia oraz zanizania jego wartosci celem uniknigcia stosowania
ustawy Pzp.

§2

Niniejszy regulamin nie dotyczy:
1) uméw zlecenia dla osdb zatrudnianych w Miejsko-Gminnym Osrodku Kultury w

Baranowie Sandomierskim,

2) udzielania zamoéwien jednostkom organizacyjnym Gminy Baranéw Sandomierski

i zaktadowi budzetowemu;

3) indywidualnych szkolen otwartych pracownikow.

§3

Procedury udzielania zamowiert publicznych objetych niniejszym Regulaminem
obejmujg zamowienia:

1) od 2 000 zt do 65 000 zt
2) od 65 000 zt do 130 000 zt

§4
. Procedure udzielenia zamoéwienia, o ktérej mowa w § 3 pkt 1 wszczyna sig
sporzadzajgc wniosek, stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.



/

2. Udzielenie zaméwienia o ktérym mowa w § 3 pkt 1 nastepuje na zasadzie wyboru
najkorzystniejszej oferty uzyskanej w wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku,
polegajgcego na:

1) poréwnaniu cen w cennikach, katalogach, ofertach handlowych lub stronach
internetowych itp.;

2) zaproszeniu do sktadania ofert skierowanych telefonicznie, pocztg elektroniczng
lub pisemnie do co najmniej 2 wykonawcow $wiadczgcych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia,

dopuszczalne jest zastosowanie jednego lub obydwu sposobéw jednoczesnie.

3. Z przeprowadzonego rozeznania rynku, o ktérym mowa w ust. 2 sporzgdza sie
protokét zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu.

4. Jezeli spos6b rozeznania rynku o ktérym mowa w ust. 2 nie jest mozliwy, nalezy
zamies$ci¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej Zamawiajacego. Paragraf 5
ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

5. Udzielenie zamoéwienia wymaga zachowania formy pisemne;.

§5

1. Procedure udzielenia zamdwienia, o ktérej mowa w § 3 pkt 2 wszczyna sig
sporzgdzajgc wniosek, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Udzielenie zaméwienia o ktorym mowa w § 3 pkt 2 nastepuje na zasadzie wyboru
najkorzystniejszej oferty uzyskanej w wyniku przeprowadzonego zapytania
ofertowego:

1) wystanego do minimum 3 potencjalnych Wykonawcéw w formie pisemnej lub
drogg elektroniczng;
2) zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajgcego,

dopuszczalne jest zastosowanie jednego lub obydwu sposobéw jednoczesnie.

3. Zapytanie ofertowe o ktérym mowa w ust. 2 powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) nazwe i adres Zamawiajgcego;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) termin wykonania zamowienia;

4) w przypadku stawiania warunkoéw udziatu w postepowaniu nalezy zamiescic opis
sposobu dokonywania oceny ich spetniania oraz wykaz o$wiadczen Iub
dokumentoéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu ich potwierdzenia,

5) opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty;

B) termin skiadania ofert gwarantujgcy wykonawcy mozliwo$¢ przygotowania
prawidtowej oferty;

7) opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow
i sposobu oceny ofert.

4. Z przeprowadzonego postepowania o ktérym mowa w ust. 2 sporzgdza sig protokot
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu.

5. Udzielenie zamdwienia wymaga zachowania formy pisemne;.

§6
Zamowien, ktorych warto$é nie przekracza réwnowartosci 2 000 zt nalezy udzielac
z poszanowaniem zasad wydatkowania srodkéw publicznych, w tym uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i $rodkow
stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw oraz w sposob umozliwiajgcy terminowg



realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan oraz zatwierdzenia przez Dyrektora Zamawiajgcego.

§7
1. Do obowigzkéw Dyrektora odpowiedzialnego za udzielenie zaméwienia, w
szczegolnosci nalezy:

1) wyznaczenie pracownika lub pracownikéw merytorycznie odpowiedzialnych za
prowadzenie procedury udzielania zamoéwien;

2) wskazanie przedmiotu zaméwienia, ze szczegélnym okresleniem zakresu
i wymagan, jakim winien on odpowiada¢ oraz terminu realizacji;

3) zatwierdzenie procedury wyboru oferty najkorzystnie;.

2. Do obowigzkéw wyznaczonego pracownika lub pracownikéw, odpowiedzialnych za
udzielenie zamowienia, w szczegoélnosci nalezy:

1) przygotowanie szczegbtowego opisu przedmiotu zamowienia,

2) ustalenie warto$ci zamowienia;

3) merytoryczne prowadzenie postgpowania - w tym w szczegdlnosci
podejmowanie  wszelkich czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania zapewniajacych przejrzysto$é, bezstronnosé
i fachowos¢ jego prowadzenia,

4) przedstawienie Dyrektorowi proponowanej procedury udzielenia zamdwienia,
przedstawienie odpowiednio propozycji zaproszenia do sktadania ofert lub
zapytania ofertowego oraz przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty;

5) sporzgdzenie protokotu dokumentujgcego udzielenie zamowienia.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych do 130 000 zt

Pt
(miejscowos¢, data)

WNIOSEK
© wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej:*
[] od 2 000 zt do 65 000 z}
[[] od 65 000 zt do 130 000 zt

1. Zaméwienie dotyczy:*
[] dostawy
[] ustugi
[ roboty budowlanej
2. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

3. Krotki opis przedmiotu zamoéwienia:

4. Termin realizacji zaméwienia: ..............................

5. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia: ...................oooii .
wartos¢ netto ..................... zt
wartoS¢ brutto .................... zi
Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano w dniu: ...............oooooo
Osoba/osoby dokonujgca ustalenia wartosci zaméwienia: ......................__

8. Imig i nazwisko pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje przedmiotu
zamowienia: ....................ocoo .

(imie i nazwisko, podpis wnioskodawcy)
ZATWIERDZAM

(datalpodplsosobyulonej)

* Wiasciwe zaznaczy¢



Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych do 130 000 zt

e
(miejscowo$¢, data)

Protokét z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci:*
[[] od 2 000 zt do 65 000 zt
[] od 85 000 zt do 130 000 zt

1. NAZWA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

2. KROTKI OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: ...............ccoverevn.

4. ZESTAWIENIE ZLOZONYCH OFERT:

PUNKTY

NAZWA | ADRES CENA (brutto) | INNE KRYTERIA (OCENA)

Lp. WYKONAWCY




5. ROZSTRZYGNIECIE:

* Wiasciwe zaznaczyé

(imie i nazwisko, podpis sporzadzajacego protoksi)
ZATWIERDZAM

(data i podpis osoby upowaanonej)



